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Die Anmeldung: 
 

 

Sie klicken im rechten Bereich auf die Schaltfläche „Anmeldung zur 

Schulverpflegung“. 

 

 

 

 

 

Sie werden zum Online-Formular weitergeleitet und können mit der Anmeldung 

beginnen. 
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Hinweis zum Datenschutz 

 

Als erste Seite erscheint die Datenschutzerklärung. Diese lesen Sie bitte sorgfältig 

durch und bestätigen anschließend, dass Sie die Datenschutzerklärung zur Kenntnis 

genommen haben. Hierzu klicken Sie in das Kästchen (1.). Mit „Weiter“ gelangen Sie 

zur nächsten Seite (2.). 
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Antragsteller*in – Erziehungsberechtigte Person 

 

Auf dieser Seite klicken Sie zunächst unter der Überschrift „Ich stelle den Antrag als*“ 

auf „erziehungsberechtigte Person für mein Kind“ (1.). Es erscheint das unten 

gezeigte Datenfeld, indem Sie die Felder ausfüllen (2.). Die mit einem Stern 

gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und für die Bearbeitung der Anmeldung 

unverzichtbar. 

Mit „Weiter“ gelangen Sie zur nächsten Seite (3.). 
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Daten der Schülerin / des Schülers 

 

Nun geben Sie bitte die Daten der Schülerin / des Schülers an (1.). 

Lebt das Kind in Ihrem Haushalt, bestätigen Sie die nachfolgende Frage mit „Ja“ (2.). 

Sollte das Kind nicht bei Ihnen leben, wählen Sie bitte „Nein“ aus. Es erscheint ein 

weiteres Adressfeld, in dem Sie die Anschrift des Kindes eintragen. 

Mit „Weiter“ gelangen Sie zur nächsten Seite (3.). 
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Schule und Mittagessen 
 

Abschließend werden Sie noch gefragt, wann die Schulverpflegung beginnen soll 

(1.), zu welcher Schule Ihr Kind geht oder gehen wird (2.), in welche Klasse geht Ihr 

Kind / wird Ihr Kind gehen (3.) und wie oft soll Ihr Kind an der Mittagsverpflegung 

teilnehmen (4.). 

Hinweis: In einigen Schulen/Jahrgangsstufen ist das Mittagessen verpflichtend und 

kann daher nicht individuell ausgewählt werden. 

Mit „Weiter“ gelangen Sie zur nächsten Seite (5.). 
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Hinweise 
 

Auf der letzten Seite erscheint ein Hinweistext, den Sie sich bitte sorgfältig 

durchlesen und dies anschließend am Ende der Seite bestätigen (1.). 

Wichtig ist auch das weitere Vorgehen (2.). 

Mit „Weiter“ gelangen Sie zur nächsten Seite (3.). 
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Formular einreichen 
 

Bevor Sie das Formular einreichen, haben Sie noch verschiedene Optionen. 

Sie können sich das Formular unter „Vorschau“ nochmal in einer Webansicht 

anzeigen lassen oder können es auch direkt für Ihre Unterlagen ausdrucken (1.). 

Wenn Ihre Eingaben beendet sind, klicken Sie auf die Schaltfläche „Einreichen“ (2.). 

Ihr Formular wird nun an das Schulverwaltungs- und Sportamt – Allgemeine 

Schulverwaltung versendet. 

 

 

Jetzt öffnet sich das Formular für das SEPA-Lastschriftmandat. 
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Das SEPA-Lastschriftmandat: 
 

Zunächst werden die Daten der / des Zahlungspflichtigen benötigt (1.). 

Weiter unten auf der Seite wählen Sie bitte die „besuchte Schule“ aus (2.) und geben 

den Vor- und Nachnamen Ihres Kindes an (3.). 

Mit „Weiter“ gelangen Sie zur nächsten Seite (4.). 
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Bankverbindung 

  
Für die Vollständigkeit des SEPA-Lastschriftmandats werden nun Ihre Kontodaten 

benötigt. 

Wenn die Zahlungen von Ihrem Konto erfolgen sollen, so wählen Sie bitte aus, dass 

Sie Kontoinhaber*in sind (1.). 

Die Angabe Ihrer Bankverbindung erfolgt über die IBAN (2.). Diese finden Sie vorne 

auf Ihrer Bankkarte. Bitte beachten Sie, dass Sie die IBAN in 4er-Blöcken angeben 

(wie im Beispiel dargestellt). Die BIC wird automatisch generiert. 

Lesen Sie sich bitte den nachfolgenden Text durch und bestätigen ihn (3.). 

Mit „Weiter“ gelangen Sie zur nächsten Seite (4.). 
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SEPA-Lastschriftmandat ausdrucken 
 

Wenn Sie alles ausgefüllt haben, gelangen Sie auf die letzte Seite des Online-

Formulars.  

Sie haben nun wieder verschiedene Optionen: 

Sie können sich das Formular unter „Vorschau“ nochmal in einer Webansicht 

anzeigen lassen oder können es in digitaler Form speichern. 

 

WICHTIG! 

Sie müssen das SEPA-Lastschriftmandat ausdrucken und unterschreiben. 

Anschließend können Sie es per Post an das Schulverwaltungs- und Sportamt 

verschicken oder Sie scannen es wieder ein und versenden es per E-Mail an 

schulverpflegung@paderborn.de. 

  

 

mailto:schulverpflegung@paderborn.de

